PATVIRTINTA
Panevézio kultliros centro
direktorés

Juditos Kacinskaités

2023 m. gruodzio 29 d.
isakymas Nr. [V-84

PANEVEZIO KULTUROS CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO BENDRIESIEMS REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio kultiros centro (toliau - Centras) direktoriaus pavaduotojas bendriems
reikalams yra priskirtas | grupei, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus jstaigos
direktoriui.

2. Pareigybés lygis — A2

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3.1. pareigyb¢, kuriai biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis i8silavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis
koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija;
3.2. Darbo patirtis: nuo 2 m. vadovaujamo darbo patirties kulttiros srityje.
3.3. iSmanyti ir vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, LR autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
istatymu, Lietuvos Respublikos etninés kulttiros valstybinés globos pagrindy jstatymu, Lietuvos
Respublikos kultiiros centry jstatymu, Lietuvos Respublikos regioninés plétros jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo ir komisijy
nariy atlygio uz darbg jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jstatymu, Lietuvos respublikos viesyjy jstaigy istatymu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Kultiiros darbuotojy profesinés veiklos ir etikos
taisykles, Centro nuostatomis ir kitais su Centro administravimu ir veikla susijusius teisés aktai ir
tvarkomis.
3.4. iSmanyti dokumenty valdyma reglamentuojancius teisés aktus, sklandziai déstyti mintis rastu
ir zodziu;



3.5. mokéti lietuviy kalba treCios valstybés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu, kaip nustatyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2023 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo® patvirtintame Valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase;

3.6. mokéti bent vieng i§ keturiy darbo kalby (angly, pranciizy, vokieCiy ar rusy) ne zemesniu
kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby matmenyse nustatyt ir
apibuidintg Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistemg)

3.7. Pageidaujama kompiuterinio rasStingumo kvalifikacija: baziné.

3.8. Gebéti dirbti specializuotomis programomis: projekty valdymo jrankiais (pvz. Trello, Asana
ar kt.), programinémis jrangomis (Microsoft Office, Google Docs) ir jy programiniu paketu
(Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint) komunikacijos
jrankiais (Microsoft Teams, Zoom), specializuota kultiiros centro veiklos valdymo jrankiu:
(Tinklas: kalendorius ir kt.).

3.9. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams pavaduoja Centro direktoriy jo atostogy,
komandiruociy, nedarbingumo laikotarpiu ir yra jgaliotas atstovauti visais jstaigos bendraisiais
klausimais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. koordinuoja ir valdo kasdienés veiklas, uztikrina, kad centras veikty efektyviai;
4.2. uztikrina efektyvy personalo valdyma, mokymus, konflikty sprendimo buidus;
4.3. dalyvauja Centro strateginiame planavime;
4.4. rupinasi racionaliu Centro biudZeto naudojimu, finansiniy rodykliy steb¢jimu ir Kkitais
aspektais susijusius su Centro finansine dalimi;
4.5. uztikrina efektyvy bendradarbiavimg tarp Centro padaliniy ir skyriy, bendradarbiavimg tarp
Centro ir jos steigéjo, bendradarbiavima tarp Centro ir kity kultiiros, meno, verslo jstaigy;
4.6. atstovauja Centro direktoriy kultiiros, investicijy, planavimo klausimais organizuojamuose
susirinkimuose, pasitarimuose ir renginiuose;
4.7. analizuoja Centro vykdoma veikla, projekting veikla, apibendrina ja, teikia direktoriui
iSvadas ir sifilymus;
4.8. teikia rekomendacijas Centro direktoriui strateginés kulttirinés veiklos kryp¢iy planavimo
klausimais;
4.9. inicijuoja, bendradarbiauja su miesto savivaldybe rengiant dokumentus, reikalingus
paraiSkoms finansinei paramai 1§ Europos Sgjungos struktiirinés paramos, tarptautiniy fondy ir

programy valstybés biudZeto 1éSy, Valstybés investicijy programos ir kity finansavimo Saltiniy
gauti;

fondy paramos 1ésas ir kt.

4.11. Rengia, teikia Europos Sagjungos struktiirinés paramos fondy projekty uzbaigimo ataskaitas.



4.12. Uztikrina projekty, finansuojamy Europos Sajungos struktiiriniy fondy IéSomis,
konfidencialumg ir dokumentacijos saugojima.

4.13. bendradarbiauja su Panevézio miesto savivaldybe sudarant investiciniy projekty biudzeto
iSlaidy ir vykdomy programy samaty projektus;

4.14. konsultuoja veiklos projekty iniciatorius, sudarant finansavimo samatas bei dalyvauja
programy/projekty rengimo procesuose finansinei paramai i$ jvairiy Lietuvos Respublikos bei
uzsienio fondy gauti;

4.15. kontroliuoja jstaigos ilgametés strateginés veiklos programos vykdymg ir jos uzduociy
jgyvendinimag;

4.16. riipinasi Centro infrastruktiira, priziiiri infrastrukttiros poreikius;

Susipazinau:

(vardas, pavardé, parasas)
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