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PANEVEZIO KULTUROS CENTRO
KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio kultiiros centro (toliau - Centras) tikio skyriaus kasininkas yra priskirtas 111 grupei,
specialistas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus jstaigos direktoriui, tikio skyriaus vedéjui.
2. Pareigybés lygis — B

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. Darbo patirtis: nuo 2 mety.

3.3. Ismanyti ir vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, LR autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Lietuvos Respublikos kulttiros
centry jstatymu, Kultros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisyklémis, Centro
nuostatomis, renginiy organizavimo skyriaus nuostatomis ir Kitais su Centro administravimu ir
veikla susijusius teisés aktai ir tvarkomis.

3.4. ISmanyti dokumenty valdyma reglamentuojancius teisés aktus, sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu;

3.5. Mokéti lietuviy kalbg treCios valstybés kalbos mokejimo kategorijos lygiu, kaip
nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2023 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* patvirtintame Valstybinés
kalbos mokeéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase;

3.6. moketi bent vieng i§ keturiy darbo kalby (angly, pranciizy, vokie€iy ar rusy) ne
zemesniu kaip C1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby matmenyse
nustatyt ir apibtidinta $esiy kalbos mokéjimo lygiy sistema).

3.7. Pageidaujama kompiuterinio rastingumo kvalifikacija: baziné.

3.8. Gebéti dirbti specializuotomis programomis: projekty valdymo jrankiais (pvz. Trello,
Asana ar kt.), programinémis jrangomis (Microsoft Office, Google Docs) ir jy programiniu
paketu (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint)



komunikacijos jrankiais (Microsoft Teams, Zoom), specializuota kultiiros centro veiklos valdymo
jrankiu: (Tinklas: kalendorius ir kt.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Mokéti ir iSmanyti: kasos ir buhalterijos pirminiy dokumenty jforminima; piniginiy ir
vertybiniy popieriy jsigijimo, gabenimo, i§davimo ir saugojimo tvarka; apsaugos paimant pinigus
1§ Centro, juos pervezant, pernesant ] banko patalpas ir juose reikalavimus; dokumenty
tvarkymo, laikymo ir atidavimo j archyva tvarka; darbg kompiuteriu.
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. atlieka piniginiy &Sy ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos, tikrinimo, i§davimo
ir apsaugos operacijas pagal visas kasos apskaitos taisykles;

5.2. gauna i$ banko jstaigy pinigus pagal pateiktus ¢ekius, jformina gavimo dokumentus,
patikrina gautg pinigy suma;

5.3. 1 kasos knyga jraSo gautas pinigy sumas ir iSlaidas, tikrina faktiskus pinigy likucius
su kasos knygoje nurodytais likuciais, iformina kasos ataskaita;

5.4. kontroliuoja jgaliojimy ir kity dokumenty autentiSkuma, tikrina ar nepadirbti pinigai;

5.5. pastoviai kontroliuoja kasos patalpy sauguma, signalizacijos patikimuma;

5.6. ieSko uzsakovy saliy ir kity patalpy, esanciy Centre, nuomai.

5.7. parduoda bilietus ir prekes, pagal galiojantj Centro teikiamy mokamy paslaugy
kainorastj.
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