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PANEVEZIO KULTUROS CENTRO
UKIO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio kultiiros centras (toliau - Jstaiga) Ukio skyrius veiklos nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja Ukio skyriaus veiklos tikslus, funkcijas, teises ir pareigos, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra [staigos struktirinis padalinys, kuris tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultliros ministro
jsakymais, Jstaigos vadovo jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais skyriaus
veikla.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus veiklos tikslai:

4.1. wuztikrinti Jstaigos darbuotojy Ukiniy reikmeny apripinimu, renginiy (repeticijy),
konferencijy, kultiriniy renginiy, koncerty, privaciy renginiy, seminary metu,

4.2. aprupina Jstaigos personalo darbuotojus organizacinémis, techninémis, kanceliarinémis
priemonémis;

4.3 uztikrina tkiniy darby atlikima, tvarkos palaikymg Istaigos viduje ir aplink [staigos lauko
teritorijg, tinkamam Jstaigos funkcionavimui;

4.4 uztikrina Jstaigos pastato, patalpy, materialiy vertybiy sauguma;

4.5 atsako uZ nepageidaujamy asmeny (apsvaigusiy nuo alkoholio ar kt. psichotropiniy medziagy,
taip pat nuo nepageidaujamy prekiautojy) nepatekimg j jstaigos patalpas.

5. Skyrius, siekdamas $iy tiksly, atlieka Sias funkcijas:

5.1 dirba I-ame ir ll-ame budétojy postuose, kontroléje bei rabinése renginiy metu, pagal dikio
skyriaus vedéjos sudaryta grafika;

5.2 tikrina prie§ darbo pradzig ir pabaigg jéjimus j administracines bei kt. patalpas;

5.3 pasitinka, sveikinasi, nukreipia, stebi jeinancius / iSeinan¢ius | [staiga darbuotojus bei
lankytojus;

5.4 tikrina apsaugos priemoniy, signalizacijos veikima, pranesa kompetentingiems Zmonéms;

5.5 jjungia ir i§jungia signalizacija, apSvietima, atrakina ir uZrakina duris, j¢jimus prie§ darbo
pradzig ir po darbo;

5.6 pranesa administracijos vadovui, iskviecia policija, gaisrininkus ir kt., jeigu kyla realus pavojus
Istaigos darbuotojy sveikatai ar gyvybei ir turto saugumui;

5.7 pildo darbo dienos bud¢jimo Zurnalg;



5.8 rupinasi, kad biity $varis sanitariniai mazgai, pildo higienos priemones;

6. Skyriaus vedéjo funkcijos:

6.1 sudaro darbuotojy darbo, bud¢jimo, kasmetiniy atostogy grafikus;

6.2 iformina prastovas, sutrumpinta, ne visg darbo laikg; ripinasi suminio, vir§valandinio, darbo
naktj, budéjimo darbo laiko apskaita;

6.3. organizuoja ir planuoja skyriaus darba;

6.4. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos
organizavima;

6.5. periodiskai atsiskaito uz skyriaus veikla;

6.6. teikia pasitilymus Jstaigos vadovui dél skyriaus darbuotojy skyrimo, atleidimo, skatinimo;

6.7. pagal kompetencija vizuoja, pasiraso skyriuje parengtus dokumentus, kontroliuoja uzduociy
vykdyma;

6.8. organizuoja ir dalyvauja susitikimuose ir pasitarimuose skyriaus kompetencijos klausimais;

6.9. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio Istaigos direktoriaus pavedimus jo kompetencijos
klausimais.

6.10. pagal gautas saskaitas - faktiiras pajamuoja medziagas ir maZzavert] inventoriy;

6.11. veda biliety apskaita;

6.12. paruoSia medziagy ir mazavercio inventoriaus nurasymo aktus, supazindindamas komisijg ir
teikia direktoriaus tvirtinimui,

6.13. apriipina Istaigg baldais, inventoriumi, technika, kanceliarinémis ir kt. priemonémis;

6.14. veda prisiimty materialiniy vertybiy inventorizacija;

6.15. rengia vieSyjy pirkimy paraiskas, susijusias su jstaigos tikine veikla;

6.16. rupinasi prekiy pristatymu | jstaiga, perka tkines, kanceliarines, maisto prekes pagal poreikj
ir renginiy sagmatas;
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6.19. rengia kostiumy nuomos sutartis;

6.20. organizuoja muges;

7. Skyrius pagal kompetencijg vykdo kitas funkcijas, kurios numatytos [staigos nuostatuose ir
kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas, kad bty pasiekti Istaigos tikslai.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

8. Skyrius, siekdamas jam pavesty veiklos tiksly ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi teise:

8.1. teikti pasiilymus Skyriaus vedéjui dél skyriaus kompetencijos ir darbo organizavimo
klausimais;

8.2. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i§ kity Jstaigos struktiiriniy padaliniy,
savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny informacija, dokumentus skyriaus
funkcijoms vykdyti;

8.3. pasitelkti kitus Jstaigos darbuotojus sprendZiamiems klausimams nagrinéti,



8.4. skyriaus kompetencijos klausimais bendradarbiauti su kitais Istaigos padaliniais, kity
institucijy specialistais, kitais kultiiros centrais ir kitais paslaugos gavéjais bei paslaugy teikéjais ar
partneriais;

8.5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauti [staigos interesus kitose institucijose, jstaigose jmonése ir
organizacijose skyriaus kompetencijos ribose;

8.6. inicijuoti reikiamus (pagal poreikj ir biitinyb¢) mokymus bei seminarus;

8.7. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
pareigas:

9.1. vykdyti Siuose nuostatuose nurodyta veikla;

9.2. teikti Skyriaus vedéjui veiklos ataskaitas;

9.3. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés
veiklos ir etikos taisykliy, teisés akty, reglamentuojanciy Istaigos veikla;

9.4. laiku atlikti pavestas funkcijas.

10. Skyrius gali turéti kitas teisés akty numatytas teises ir pareigas.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia Istaigos
vadovas.

12. Skyriaus veiklg planuoja, organizuoja ir koordinuoja bei uz tiksly ir funkcijy tinkama vykdyma
atsako skyriaus ved¢jas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Istaigos direktoriui.

13. Skyriaus vedéja teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidzia [staigos direktoriaus.

14. Skyriaus vedéjo ligos, atostogy, komandiruo€iy ir kitais atvejais, kai laikinai néra darbe, jo
funkcijas atlieka Istaigos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

15. Skyriaus darbuotojy kompetencija reglamentuoja darbuotojy pareigybiy apraSymai, kurie
rengiami vadovaujantis Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

16. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavalds ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

17. Skyrius yra atsakingas uz jame esanciy dokumenty saugojima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Pasikeitus teisés aktams arba Jstaigos darbo organizavimo tvarkai §ie nuostatai keic¢iami ir
(arba) papildomi ar panaikinami [staigos vadovo jsakymu.
19. Sie nuostatai gali bati kei¢iami ir / ar naikinami Jstaigos direktoriaus jsakymu.




