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PANEVEZIO KULTUROS CENTRO
RENGINIU IR VEIKLOS APTARNAVIMO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio kulttiros centras (toliau - Istaiga) Renginiy ir veiklos aptarnavimo skyrius (toliau —
Aptarnavimo Skyrius) veiklos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Aptarnavimo Skyriaus veiklos
tikslus, funkcijas, teises, pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Jstaigos strukttrinis padalinys, kuris tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiros ministro
jsakymais, Jstaigos vadovo jsakymais, Siais nuostatais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais skyriaus
veikla.

11 SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus veiklos tikslai:

4.1. uztikrinti sklandy renginiy (repeticijy) aptarnavima;

4.2. organizuoti atvykstanciyjy renginius;

4.3. scenografijos, kostiumy siuvimas.

5. Skyrius, siekdamas $iy tiksly, atlieka Sias funkcijas:

5.1. renka informacijg apie garso ir Sviesos aparatiira ir pateikia informacija pagal kompetencija
atsakingam asmeniui;

5.2. komplektuoja ir tinkamai eksploatuoja jgarsinimo jranga;

5.3. renginiy metu uztikrina gera aparattiros garso kokybe;

5.4. atlieka garso jraSus;

5.5. riipinasi [staigos, renginiy ir koncerty Sviesy projektavimu ir reguliavimu;

5.6. apSviecia [staigos renginius ir koncertus;

5.7. uztikrina saugig Sviesos jrangos eksploatacija;

5.8. riipinasi [staigos Sviesos aparatiiros saugumu, technine bikle, pagal iSgales Salina neesminius
gedimus;

5.9. pakrauna/iSkrauna j transportg reikalingg inventoriy (igarsinimo aparatiirg,

ir kt.) iSvykstant | renginius, jy metu ir (ar) griZus;

5.10. paruosia sceng renginiui ar repeticijai;



5.11. po renginio, repeticijos visg inventoriy surenka ir saugiai ir tvarkingai sudeda j tam skirtas
vietas;

5.12. scenos jrangos prieziiira;

5.13. priiminéti atvykstancius kolektyvus, renginiy dalyvius, zitirovus, svecius, uzsakovus;

5.14. patalpy paruoSimas renginiui, ir sutvarkymas po jy;

5.15. jvykstanciy renginiy administravimas, pagal pateiktus organizatoriaus pageidavimus;

5.16. rupinasi koncertuojanciy Istaigos veikianc¢iy kolektyvy, atvykstanciy reklama;

5.17. uzsakovy paieska, atvykstantiems renginiams;

5.18. uzsakovy reikiamy pageidavimy surinkimas, susisteminimas ir informacijos pateikimas
reikiamiems darbuotojams;

5.19. scenografijos gamyba, pagal pateikta scenografés plana;

5.20. Istaigos organizuojamy spektakliy kostiumy siuvimas, siuvimas - taisymas mégéjy meno
kolektyvy dalyviams aprangas;

5.21. uztikrina informacijos apie Istaigos veikla administravima;

6. Skyrius pagal kompetencija vykdo kitas funkcijas, kurios numatytos Istaigos nuostatuose ir
kituose teisés aktuose, kad biity pasiekti Istaigos tikslai.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius, siekdamas jam pavesty veiklos tiksly ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi teisg:

7.1. teikti pasitlymus Skyriaus vedéjui dél skyriaus kompetencijos ir darbo organizavimo
klausimais;

7.2. istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i§ kity Istaigos struktiiriniy padaliniy,
savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny informacija, dokumentus skyriaus
funkcijoms vykdyti;

7.3. pasitelkti kitus Istaigos darbuotojus sprendziamiems klausimams nagrinéti;

7.4. skyriaus kompetencijos klausimais bendradarbiauti su kitais Istaigos padaliniais, kity
institucijy specialistais, kitais kultiiros centrais ir kitais paslaugos gavejais bei paslaugy teikéjais ar
partneriais;

7.5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauti [staigos interesus kitose institucijose, jstaigose jmoneése ir
organizacijose skyriaus kompetencijos ribose;

7.6. inicijuoti reikiamus (pagal poreik] ir biitinybe) mokymus bei seminarus;

7.7. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teis€mis.

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
pareigas:

8.1. vykdyti Siuose nuostatuose nurodyta veikla;

8.2. teikti Skyriaus vedéjui veiklos ataskaitas;

8.3. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés
veiklos ir etikos taisykliy, teisés akty, reglamentuojanciy Istaigos veikla;

8.4. laiku atlikti pavestas funkcijas.



9. Skyrius gali turéti kitas teisés akty numatytas teises ir pareigas.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia Istaigos
vadovas.

11. Skyriaus veiklg planuoja, organizuoja ir koordinuoja bei uz tiksly ir funkcijy tinkama vykdyma
atsako skyriaus ved¢jas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Jstaigos vadovui.

12. Skyriaus ved¢ja teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidzia Istaigos vadovas.

13. Skyriaus ved¢jo ligos, atostogy, komandiruociy ir kitais atvejais, kai laikinai néra darbe, jo
funkcijas atlieka kitas Istaigos vadovo jgaliotas darbuotojas.

14. Skyriaus vedéjas:

14.1. organizuoja ir planuoja skyriaus darba;

14.2. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos
organizavima;

14.3. periodiskai atsiskaito uz skyriaus veikla;

14.4. teikia pasitilymus Istaigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais, darbo organizavimo
klausimais;

14.5. teikia pasitlymus Jstaigos vadovui dél skyriaus darbuotojy skyrimo, atleidimo, skatinimo;

14.6. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj veiklos vertinima;

14.7. kontroliuoja uzduociy vykdyma;

14.8. organizuoja ir dalyvauja susitikimuose ir pasitarimuose skyriaus kompetencijos klausimais;

14.9. dalyvauja metiné€je inventorizacijoje, sistemina ir rengia inventorizacijos aprasus;

14.10. organizuoja muges;

14.11. yra atsakingas uz vieSyjy pirkimy organizavimg (metinis planas, metiné ataskaita,
vieSinimas CVP IS ir EcoCost programoje);

14.12. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio Istaigos vadovo pavedimus jo kompetencijos klausimais.

15. Skyriaus darbuotojy kompetencija reglamentuoja darbuotojy pareigybiy apraSymai, kurie
rengiami vadovaujantis Siais nuostatais ir kitais teises aktais.

16. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldas ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

17. Skyrius yra atsakingas uz jame esan¢iy dokumenty saugojima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Pasikeitus teisés aktams arba Jstaigos darbo organizavimo tvarkai $ie nuostatai kei¢iami ir
(arba) papildomi ar panaikinami staigos vadovo jsakymu.
19. Sie nuostatai gali bati kei¢iami ir / ar naikinami [staigos direktoriaus jsakymu.




