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PANEVEZIO KULTUROS CENTRO _
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Kulttros centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau
— Taisyklés) nustato biudZetinés jstaigos Panevézio Kulttros centro (toliau — Centras) tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés,
degaly isigijimo, ridos ir degaly apskaitos, zymejimo tvarka ir Centro darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis (toliau — Darbuotojai), atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklése parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo™ ir vélesniais pakeitimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka.

3. Tarnybiniai automobiliai Centro Darbuotojams priskiriami direktoriaus jsakymu.

4. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (patikéjimo teise, panaudos pagrindais,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kuri darbuotojas
naudoja tarnybos reikméms.

5. Tarnybiniai automobiliai jsigyjami, nuomojami arba nuomojami pagal veiklos nuomos
sutart] vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

6. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis
darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms gali naudoti:

7.1. darbuotojai pagal Sias pareigybes: Centro vairuotojas, pavaduotojas technikai ir dkiui,
pavaduotojas bendriems reikalams, direktorius;

7.2. darbuotojai, kuriems direktoriaus jsakymu priskirti tarnybiniai automobiliai ir Centro
direktoriaus jsakyme nurodyti pakaitiniai darbuotojai, turintys teis¢ naudoti tg pat] automobilj pagal
poreiki;

7.3. darbuotojai, kuriems nepriskirtas tarnybinis automobilis, naudojasi automobiliu su ar be
vairuotojo, Centro direktoriui ar jo jgaliotam darbuotojui leidus;

8. Tarnybiniame automobilyje draudziama rukyti bei vartoti maisto produktus. Draudziama
naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar apsvaigusiam nuo
narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medziagy. Darbuotojas atsakingas uz
automobilio salono S$varg. Tarnybinio automobilio vairuotojas eisme dalyvauja saugiai ir
kultaringai, demonstruodamas pagarbg kitiems eismo dalyviams. Darbuotojui draudziamas
nesaugus, agresyvus, savanaudiSkas ir piktybiskas elgesys eisme.

9. Siy taisykliy 7 punkte nurodyti darbuotojai privalo turéti ne Zemesnj kaip B kategorijos
vairuotojo pazymeéjimg ir ne mazesnj kaip 2 mety stazg bei pasiraSytinai buti supazindinti su Siomis
taisyklémis.
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10. Tarnybinio automobilio iSdavimas/grgzinimas $iy taisykliy 7 punkte nurodytiems
darbuotojams jforminamas jiems pasirasant tarnybinio automobilio iSdavimo ir grazinimo
registracijos zurnale (toliau — Registracijos Zurnalas) (priedas Nr. 1), Kkuris saugomas pas
Pavaduotojg technikai ir tkiui. Kartu su tarnybiniu automobiliu perduodamas tarnybinio
automobilio registracijos liudijimas, civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties
liudijimas, degaly kortelé, kelionés lapas. Darbuotojas, prie§ pradédamas naudotis tarnybiniu
automobiliu registracijos zurnale ir kelionés lape privalo nurodyti tarnybinio automobilio gavimo
naudotis datg, marSruta, savo vardg ir pavardg, odometro rodmenis iSvykstant ir pasirasyti, o grizes
—nuvaziuoty kilometry skaiciy ir bendrg nuvaziuoty kilometry skaiciy ir pasirasyti.

11.  Siy taisykliy 7 punkte nurodyti darbuotojai:

12.1. kiekvieno ménesio pirmag darbo dieng direktoriaus jgaliotam darbuotojui pateikia
tarnybinio automobilio kelionés lapa (pasirasyta kelionés lapo kopija)

12.2. pasinaudojus tarnybiniu automobiliu kelionés lape (priedas nr. 3) jraso kiekvieno
vaziavimo datg, marSruta, iSvykimo ir grizimo laikg, odometro rodmenis iSvykstant ir grjzus. Baige
kelione kelionés lape pasiraso;

12.3. kiekvieno ménesio pabaigoje tarnybinio automobilio kelionés lape jraso ménesio rida,
per ménes;j jsigyty ir sunaudoty degaly kiekj, odometro rodmenis, degaly likutj bake;

12.4. pirmg ménesio darbo dieng Centro direktoriaus jgaliotam darbuotojui pateikia uzpildyta
pragjusio meénesio tarnybinio automobilio kelionés lapa;

12.5. apie eismo jvykius, jvykusius jiems naudojant tarnybinj automobilj, Keliy eismo
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. gruodzio 11 d. nutarimu Nr. 1950
,»Dél Keliy eismo taisykliy patvirtinimo* ir vélesniais pakeitimais nustatytais atvejais ir tvarka
pranesa policijai bei jformina eismo jvykj, informuoja draudimo jmong, Centro direktoriaus jgaliota
darbuotoja;

12.6. atsako uz tinkama tarnybinio automobilio saugojima Siy taisykliy nustatyta tvarka ir tai,
kad automobiliu nebiity naudojamasi savavaliSkai;

12.7. atsako uz tarnybinio automobilio kasdien¢ ir perioding techning priezitra. Gedimy
Salinimg inicijuoja ir organizuoja tik i§ anksto sudering su Centro direktoriaus jgaliotu darbuotoju;

12.8. atsakingi uz tinkamg tarnybinio automobilio degaly kortelés naudojima;

12.9. atsako uz tarnybinio automobilio kelionés lape nurodyty duomeny teisinguma;

12.10. uztikrina tarnybinio automobilio ménesio ridos ir degaly limity laikymasi;

12.11. nedelsiant informuoja direktoriaus jgaliota darbuotojg apie tarnybinio automobilio
meénesio ridos ir 1éSy degalams jsigyti limity virSijima;

12.12. pastebéje, kad faktinis tarnybinio automobilio degaly sunaudojimas neatitinka Centro
direktoriaus jsakymu nustatytos tarnybinio automobilio degaly normos, apie tai informuoja
direktoriaus jgaliotg darbuotoja;

12.13. remonto jmonéje, kurioje yra kei¢iamas sugedes tarnybinio automobilio akumuliatorius
arba susidévéjusios padangos, gauna pazymg (defektin; aktg ir utilizavimo pazymga ar kt.) dél
akumuliatoriaus ir/farba padangy netinkamumo naudoti/utilizavimo ir perduoda ja Centro
direktoriaus jgaliotam darbuotojui;

12.14. kontroliuoja, kad tarnybinis automobilis biity tinkamas eksploatuoti ir Svarus.

13. Siy taisykliy 7.3  papunktyje nurodyti darbuotojai, besinaudojantys tarnybiniais
automobiliais be vairuotojo:

13.1. tarnybinio automobilio naudojimo metu atsako uz tarnybinio automobilio buklg ir §vara;

13.2. atlieka Siy taisykliy 12.2, 12.5, 12.6 ir 12.12 papunkciuose nurodytus veiksmus.

14. Centro direktoriaus jgaliotas darbuotojas:

14.1. kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai automobiliai, priskirti $iy taisykliy 7 punkte
nurodytiems darbuotojams (ar veikia spidometrai ir odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka
nustatytasias normas, o automobiliy ménesio rida ir sunaudotos léSos degalams jsigyti —
nustatytuosius limitus, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui;

14.2. gave uzpildytus tarnybiniy automobiliy kelionés lapus, patikrina kelionés lapuose
nurodyty duomeny teisingumg (kartu faktiSkai sutikrina odometro rodmenis su kelionés lape
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nurodytais duomenimis), taip pat ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o ménesio
automobilio rida ir sunaudoti degalai — nustatytuosius limitus, vykdo kelioniy rezultaty, nurodyty
kelionés lapuose, kontrolg ir per tris darbo dienas nuo minéty dokumenty gavimo juos pateikia
Buhalterijai (dokumentai gali bati pateikiami nuskenuoti elektroniniu pastu, dokumenty valdymo
sistemos ,,Avilys®, originalai archyvuojami Centre).

14.3. teikia rekomendacijas Centro direktoriui dél tarnybiniy automobiliy degaly normy
nustatymo;

14.4. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja tarnybiniy automobiliy draudima;

14.5. S$iy taisykliy 7 punkte nurodytiems darbuotojams praneSus apie eismo jvykius,
kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, informuoja Centro direktoriy;

14.6. suderings su Centro direktoriumi ir buhalterija bei atsizvelgdamas | racionalaus 1Sy
naudojimo principus, priima sprendimus dé¢l tarnybiniy automobiliy remonto;

14.7. kontroliuoja, ar tinkamai veikia jrengta telemetriné tarnybiniy automobiliy vietos
nustatymo jranga, periodiskai tikrina §ia jranga gauty duomeny ir tarnybiniy automobiliy kelionés
lapuose jrasyty duomeny atitiktj;

14.8. nuolat tikrina tarnybiniy automobiliy kelionés lapuose nurodyty duomeny teisinguma,
vykdo kelioniy rezultaty, nurodyty kelionés lapuose, kontrole ir apie pazeidimus nedelsdamas
pranesa Centro direktoriui;

14.9. esant poreikiui, bet ne re¢iau nei kartg per ménesj, Centro direktoriui:

14.9.1 teikia informacijg apie galimus ir (ar) nustatytus tarnybiniy automobiliy naudojimo
tvarkos ir kitus $iy taisykliy pazeidimus;

14.9.2 teikia pasitilymus dél tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos ir naudojimo kontrolés
tobulinimo.

15. Buhalterija:

15.1. uztikrina paskesnigja finansy kontrole, sutikrina degaly nura§ymo akte nurodyta per
meénes] jsigyto kuro kiekj ir degalams iSleista sumg su kuro tiekéjy pateiktose PVM saskaitose-
fakttrose nurodytu kuro kiekiu ir kaina;

15.2. gavusi i§ direktoriaus jgalioto darbuotojo uzpildytus tarnybiniy automobiliy kelionés
lapus, degaly nuraSymo akta, parengia sunaudoty degaly ménesing ataskaitg (priedas Nr. 2 );

15.3. saugo uzpildytus tarnybiniy automobiliy kelionés lapus, tarnybiniy automobiliy degaly
kortelémis jsigyty degaly ir kity paslaugy nurodyty Sioje tvarkoje PVM sgskaitas faktiras ir
detalizacijas.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Tarnybiniai automobiliai turi biiti laikomi Centro tarnybinéje automobiliy stovéjimo
aiksteléje prie Panevézio kulttros centro, adresu: Kranto g. 28, Panevézys arba Kitoje direktoriaus
isakymu  nustatytose saugojimo vietose, saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

17. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, §venc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruoCiy laikotarpiu laikomi Centro tarnybinéje automobiliy stovéjimo aikstel€je prie
Paneveézio kultiiros centro, adresu: Kranto g. 28, Panevézys nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje,
18skyrus tuos atvejus, kai } komandiruotg vykstama tarnybiniu automobiliu.

18. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, kelionés lapa, kita jranga, vertingus daiktus. Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
DEGALU ISIGIJIMAS, RIDOS IR DEGALU APSKAITA



19. Degalai tarnybiniams automobiliams jsigyjami naudojantis atitinkamo tarnybinio
automobilio degaly kortele degalams jsigyti.

20. Degalai tarnybiniams automobiliams jsigyjami tik tose degalinése, kurios priklauso
Jmonei, sudariusiai su Centru sutartj.

21. Sutartys su degaly tiekimo jmonémis sudaromos po viesyjy pirkimy procediira.

23. Faktinés automobilio degaly naudojimo baziné norma nustatoma atlickant bandomajj
vaziavima.

24. Tarnybiniy automobiliy sunaudoti degalai nurasomi bendra tvarka. Degaly normy ir
automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte,
padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virSij¢ darbuotojai.

25. Ménesio ridos limitas Centro tarnybinio automobilio rida nustatoma Centro direktoriaus
jsakymu.

26. Pildant kelionés lape pataisymai daromi taip: kelionés lapa pildantis darbuotojas turi
kryZzmai perbraukti neteisingai iraSyta teksta ir jrasyti zodzius ,,taisymu tikéti“, nurodyti savo varda,
pavarde ir pasirasyti.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Tarnybiniy automobiliy Zyméjimui taikomos Sios taisyklés:

27.1. Panevézio Kultiiros centro tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas
centro logotipas (toliau — logotipas);

27.2. logotipa sudaro Sriftinis pavadinimas ir/arba grafinis Zenklas. Logotipo desinéje puséje —
didZiosiomis raidémis uzraSyta: PANEVEZIO KULTUROS CENTRAS:;

27.3. didZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau
kaip 4 mm storio. Patvirtintas Panevézio Kultiros centro logotipas, kuriuo naujai zenklinami
tarnybiniai automobiliai, turi biti ne maZesnio kaip 150 mm aukscio.;

27.4. Centro tarnybiniai automobiliai zymimi priklijuojant lipdukus ant Soniniy dureliy i$
abiejy automobilio pusiy.

28. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy. UZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding techning
priezilirg atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.

29. Tarnybiniy automobiliy techniné priezitira ir remontas atliekami specialios paskirties
jmonése, su kuriomis Centras yra sudargs sutartis.

30. Tarnybiniy automobiliy vasariniy padangy protektoriaus gylis turi biiti ne mazesnis kaip
1,6 mm, zieminiy — ne mazesnis kaip 3 mm.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

31. Darbuotojai turi biiti supazindinami su $iomis taisyklémis. Siy taisykliy 7.1 papunktyje
nurodyti darbuotojai turi biiti pasiraSytinai supaZindinami su Siomis Taisyklémis.

32. Darbuotojai, besinaudojantys tarnybiniais automobiliais Siy taisykliy nustatyta tvarka,
Centrui padarytg zalg atlygina Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

33. Darbuotojai, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

34. Centro direktoriaus jgaliotas darbuotojas kontroliuoja, kaip laikomasi $iy taisykliy.



(Automobiliy iSvykuy registracijos Zurnalo forma)

Panevézio Kultiiros centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Automobilio
valstybinis
numeris

Darbuotojo
vardas, pavardé

Kelionés tikslas

Automobilio
paémimo
laikas

Dokumentus
paémiau
taip/ne

Darbuotojo
parasas

Automobilio
grazZinimo
laikas

Dokumentus
graZinau
taip/ne

Darbuotojo
parasas




(Sunaudoty degaly ataskaitos forma)

PANEVEZIO KULTUROS CENTRAS, ISTAIGOS KODAS 193278297

Automobilis

Valstybinis numeris

Vairuotojas

Spidometro parodymai
ménesio pradzioje

Spidometro parodymai
ménesio pabaigoje

Pravaziuota kilometry

Norma 100 km mieste

Norma 100 km po
uzmiestyje

SUNAUDOTU DEGALU ATASKAITA Nr.
(data)

Panevézio Kultiiros centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy
2 priedas

PVM s/f

PVM sf Nr.

Kuro tipas

Kaina

(€/1tr) Kiekis

Suma

RIDA
KELIONES

KURO LIKUTIS

DATA LAPO NR.

Po miesta | UZ miesto

ISVAZIUOJANT | CAUTAKURO

I8 viso

PRIKLAUSO PAGAL NORMA

FAKTISKAI SUNAUDOTA

Po miesta

UZmiestyje IS VISO Po miesta | UZmiestyje

1S VISO

IS VISO:

Kuro likucio verté laikotarpio
pradzioje - Itr.
Kuro likucio verté laikotarpio
pabaigoje - Itr.

200 M. e meén. jstaigos veikloje sunaudota

Isigyto kuro verté per ataskaitinj laikotarpj €

- € Sunaudoto kuro verté per ataskaitinj laikotarpj €

litry kuro uz

- €

Ataskaitg sudaré:

Vyresn. BUNAILErIS ........cooiiiiiiice e




Panevézio Kultiiros centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy
3 priedas

Panevézio Kultiiros centras
(Istaigos pavadinimas)

KELIONES LAPAS NR.

(kelionés lapo isdavimo laikotarpis)

Spidometro parodymas laikotarpio pradzioje:

(automobilio marké, valstybinis Nr.)

Automobilis priskirtas:

(vairuotojo v. pavardé) (degaly rusis, norma ltr./ 100 Km)

(kiekis litrais)

Degaly likutis laik. pradz. | |

Automobilio techning biikle patikrino ir kelionés lapg iSdavé atsakingas uz autotransporta

(v. pavardé, parasas, data)

Automobiliu be vairuotojo naudojosi:

(v. pavardé, parasas, data)
(kiekis litrais)

Degaly jpylimai: Ipilta degaly i$ viso I |

Data Kiekis (1.) | Kvito Nr. Sunaudota pagal norma | |

Sunaudota faktiskai | |

Ekonomija | |

Pereikvojimas | |

Degaly likutis laik. pabaig. | |

Spidometro parodymas laikotarpio pabaigoje

Kelionés lapg Nr. (lapy skaicius ) priémé ir duomenis patikrino:

(v. pavardé, parasas, data)



Kuro sagnaudy normos

Kelionés lapo Nr. lapas

Norma | Norma
mieste | uZmiestyje
Vasaros
Ziemos
Dienos (komandiruotés) .. Nuvaziuota per
Nuvaziuota i . . .
: dieng Atsakingo darbuotojo v.p. ir
Data y . per dieng . 9
Marsrutas Tikslas . (komandiruote) paras$as
km. mieste
km uzmiestyje
IS viso:

Pastaba: per vieng dieng nuvaziuoti kilometrai sumuojami ir jraSomi 4-ame ir 5-ame stulpeliuose.

Atsakingas darbuotojas

Istaigos direktoriaus jgaliotas darbuotojas (Parasas)

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

(Vardas, pavardé)




